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	Поряд

Ковый

номер


	Код

расход

ного

обяза

тельства


	        Наименование

       муниципальной

             услуги


	Источ-

ник

финанси

рования
	          Предмет

     (содержание) 

   муниципальной

           услуги


	Структурное

подразделение

Администрации

Лахденпохского

муниципального

района или муни

ципальное учреж

дение ответствен-

ное за организа- 

цию предоставления
	Поставщик

муниципальной

услуги


	Получатель

муниципаль

ной услуги


	Единица

измерения

муници- 

пальной услуги 

(натураль

ный пока- затель)


	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за муниципальным образованием «Лахденпохский муниципальный район»
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	1
	
	Прием документов,

поступающих на хранение в архив
	Район
ный

бюджет,
платные услуги
	Подписание договора по оказанию услуг по архи-вированию, проверка наличия и состояния дел, составление актов: про-верки и состояния дел, приема-передачи дел, возврата дел владельцу, о неисправимых повреж-дениях документов
	МУ «Лахденпох- ский архив»
	МУ «Лахден- похский архив»
	Юридические и физические лица
	Акт приема- передачи дел
	Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», постановление Главы местного самоуправления Лахденпохского района от 30.01.2004г. №90 «Об утверждении платных услуг и работ, выполняемых МУ «Лахденпохский архив»

	2
	
	Упорядочение доку- ментов, составление паспорта архива  организации  
	 Район-

ный

бюджет, платные услуги 
	Отбор документов в структурных подразде- лениях учреждений Систематизация доку-ментов, экспертиза цен-ности документов, фор-мирование дел, составле-ние заголовков дел, опи-сей, актов о выделении к уничтожению докумен-тов, не подлежащих хра-нению, представление описей, актов в ЭК учреждения. Простановка архивных шифров на карточках и делах, подшивка и пере-плет дел, нумерация листов, оформление обложек дел, картониро-вание, перемещение, обеспыливание дел, заполнение формы

паспорта архива по дан-ным основных и вспомо-гательных учетных доку-ментов, машинописные работы
	МУ «Лахденпох- ский архив»
	МУ «Лахден – похский архив»
	  Физические лица
	Описи дел, паспорт архива организации


	Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», постановление Главы местного самоуправ- ления Лахденпохско- го района от 30.01.2004г № 90 «Об утверждении платных услуг и работ, выполняемых МУ «Лахденпохский архив»  

	3
	
	Составление истори- ческой справки о фондообразователях и фондах, примерных и типо- вых номенклатур дел учреждений, разра- ботка номенклатуры дел, позиций (в за- висимости от коли- чества дел, установления сроков хранения)
	Платные услуги
	Изучение исторической литературы, законода-тельных актов, истории и документов фонда, определение дат возник-новения и ликвидации фондообразователя, изучение состава документов учреждения, систематизация дел
	МУ «Лахденпох- ский архив»
	МУ «Лахден- похский архив»
	Юридические и физические лица
	Историческая справка, номенклатура дел учреждения
	Постановления, распоряжения, приказы муниципальных образований района о создании, реорганизации, пере – именовании, ликвидации учреждений и организаций, 

Постановление Главы местного самоуправ- ления Лахденпохско- го района от 30.01. 2004г. № 90 «Об ут- верждении платных услуг и работ, выпол- няемых МУ «Лахден- похский архив»,  Перечень типовых управленческих документов, образующихся в учреждении с ука- занием сроков хране- ния» (М.2004) 

	4
	
	Исполнение запросов об установлении (подтверждений) родственных связей, наследовании иму- щества, о фамильных владениях, история учреждений, орга – низаций, о подтвер- ждении трудового стажа, о заработной плате. Выдача дел во временное пользова- ние.
	Район- ный бюджет, платные услуги
	Изучение научно-спра-вочного аппарата архи-ва, выявление докумен-тов и сведений по теме  запроса, составление текста справки, выемка и подкладка дел, машино-писные работы
	МУ «Лахденпох- ский архив»
	МУ «Лахден- похский архив»
	Физические и юридические лица
	Архивная справка, архивная выписка, архивная копия
	Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральный закон от 27.06.2006 «Об информации, информационных технологиях информации», постановление Главы местного самоуправ- ления Лахденпохско- го района от 30.01.2004г. № 90 «Об утверждении платных услуг и работ, выпол- няемых МУ «Лахден- похский архив»


