Приложение к
Постановлению Администрации Лахденпохского муниципального района
№__________ от _______________
Административный регламент
по исполнению муниципальной функции 
 «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Лахденпохского муниципального района»
Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
1.1.1. Административный регламент Администрации Лахденпохского муниципального района  по исполнению муниципальной функции  «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории сельских поселений Лахденпохского муниципального района»  (далее -  Регламент)  определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Лахденпохского муниципального района при осуществлении функции муниципального жилищного контроля за использованием и сохранностью жилищного фонда, соответствием жилых помещений установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства на территории Мийнальского, Куркиекского, Элисенваарского и Хийтольского сельских поселений (далее - муниципальная функция).

1.1.2. Муниципальная функция по осуществлению муниципального жилищного контроля (далее - муниципальная функция) осуществляется администрацией Лахденпохского муниципального района (далее - Администрация), от имени которой действуют уполномоченные должностные лица отдела территориального развития и инфраструктуры Администрации Лахденпохского муниципального района (далее – уполномоченные должностные лица).

При исполнении муниципальной функции привлекаются специалисты экспертных организаций по согласованию.

 
При исполнении муниципальной функции осуществляется взаимодействие       Администрации   с прокуратурой Лахденпохского района, Государственным комитетом Республики Карелия по строительному, жилищному и дорожному надзору РК.        
     1.1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Жилищным кодексом Российской Федерации;
· Федеральный закон № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 03.10.2003 года;
· Постановление Правительства РФ № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» от 30.06.2010 года;
· Федеральным законом от 02.05.2006 N59-ФЗ «О порядке рассмотрения об​ращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

· Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

· Закон Республики Карелия от 28.11.2012 № 1647-ЗРК «О реализации отдельных положений Жилищного кодекса Российской Федерации в части организации и осуществления муниципального жилищного контроля на территории Республики Карелия»;

·  Постановление Правительства Республики Карелия от 21.01.2013 № 17-П «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля органами местного самоуправления муниципальных образований в Республике Карелия»;
· п. 3 постановления Правительства РФ № 493 «О государственном жилищном надзоре» от 11.06.2013 года;
· Приказ Минрегиона № 360  «Об утверждении рекомендаций по разработке порядка осуществления государственного жилищного надзора в субъектах РФ, в том числе порядка взаимодействия органов муниципального жилищного контроля с уполномоченными органами исполнительной власти субъектов РФ, осуществляющими региональный жилищный надзор и административных регламентов исполнения функций по государственному жилищному надзору и муниципальному жилищному контролю» от 23.08.2013 года.
       1.1.4. Предметом муниципального жилищного контроля является проверка соблюдения гражданами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее - субъекты проверки) на территории Мийнальского, Куркиекского, Элисенваарского, Хийтольского сельских поселений обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами Республики Карелии в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами Лахденпохского муниципального района (далее - обязательные требования). 

1.1.5. При осуществлении мероприятий по муниципальному жилищному контролю уполномоченные должностные лица вправе: 


1.1.5.1. Запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проведения проверок соблюдения обязательных требований при осуществлении муниципального жилищного контроля (далее - проверка).

1.1.5.2. Беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии  распоряжения Главы Администрации Лахденпохского муниципального района (далее – Глава Администрации) о назначении проверки посещать территорию и расположенные на ней многоквартирные жилые дома, наемные дома социального использования, помещения общего пользования в многоквартирных домах; с согласия собственников помещений в многоквартирном доме посещать жилые помещения и проводить их обследования; проводить исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соблюдение наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений, соблюдение лицами, предусмотренными в соответствии с частью 2 статьи 91.18 Жилищного Кодекса РФ, требований к представлению документов, подтверждающих сведения, необходимые для учета в муниципальном реестре наемных домов социального использования; проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям законодательства Российской Федерации; по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива правления товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья или правлением товарищества собственников жилья председателя правления такого товарищества, правомерность избрания правлением жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива председателя правления такого кооператива, правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с ней договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного Кодекса РФ, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения, правомерность заключения с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность заключения с указанными в части 1 статьи 164 Жилищного Кодекса РФ лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, правомерность утверждения условий данных договоров.
1.1.5.3. Выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

1.1.5.4. Проводить плановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

1.1.5.5. Взаимодействовать при организации и проведении проверок с органами государственного  контроля (надзора), саморегулируемыми организациями  по вопросам защиты прав их членов при осуществлении муниципального контроля на территории Мийнальского, Куркиекского, Элисенваарского, Хийтольского сельских поселений Лахденпохского муниципального района;
1.1.5.6. Осуществлять иные действия, предусмотренные действующим законодательством РФ.

1.1.5.7. Составлять протоколы об административных правонарушениях в случаях, предусмотренных федеральными законами и законами Республики Карелия.

1.1.5.8. Направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

1.1.5.9. Обращаться в уполномоченные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального жилищного контроля, а также в установлении (выявлении) лиц, виновных в нарушении обязательных требований.

1.1.5.10. Привлекать к проведению проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и граждан экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

1.1.5.11. При систематическом нарушении управляющей организацией договорных обязательств по управлению многоквартирным домом, в котором находится муниципальный жилищный фонд, в соответствии со статьей 165 Жилищного кодекса Российской Федерации инициировать вопрос проведения собрания собственников помещений в многоквартирном доме для решения вопросов о расторжении договора с управляющей организацией и выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления данным домом. 

1.1.5.12. Обратиться в суд с заявлениями:

1) о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме либо общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива с нарушением требований Жилищного кодекса РФ;

2)  о ликвидации товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава такого товарищества или такого кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям Жилищного кодекса РФ либо в случае выявления нарушений порядка создания такого товарищества или такого кооператива, если эти нарушения носят неустранимый характер;

3) о признании договора управления многоквартирным домом, договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме недействительными в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении нарушений требований Жилищного кодекса РФ о выборе управляющей организации, об утверждении условий договора управления многоквартирным домом и о его заключении, о заключении договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, об утверждении условий указанных договоров;

4) в защиту прав и законных интересов собственников, нанимателей и других пользователей жилых помещений по их обращению или в защиту прав, свобод и законных интересов неопределенного круга лиц в случае выявления нарушения обязательных требований.

5) о признании договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия данного договора обязательным требованиям, установленным настоящим Кодексом.

1.1.6. При осуществлении мероприятий по муниципальному жилищному контролю уполномоченные должностные лица обязаны: 

1.1.6.1. Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда. 

1.1.6.2. Соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы субъектов проверки.

1.1.6.3. Проводить проверку на основании распоряжения Главы Администрации Лахденпохского муниципального района о назначении проверки.

1.1.6.4. Проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений и копии распоряжения Главы Администрации Лахденпохского муниципального района о назначении проверки.

1.1.6.5. Не препятствовать гражданину, руководителю или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки. 

1.1.6.6. Предоставлять гражданину, руководителю или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующему при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки. 

1.1.6.7. Составлять по результатам проверок акты проверок и при необходимости выдавать предписания. 

1.1.6.8. Знакомить гражданина, руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки. 

1.1.6.9. Не допускать необоснованного ограничения прав и законных интересов субъектов проверки.

1.1.6.10. Доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании субъектами проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.1.6.11. Соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и настоящим Регламентом. 

1.1.6.12. Перед началом проведения выездной проверки по просьбе гражданина, руководителя, уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего Регламента, разъяснять права и обязанности субъектам проверок. 

1.1.6.13. Осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок, при его предоставлении. 

1.1.7. Лица, в отношении которых осуществляется мероприятия по муниципальному жилищному контролю, имеют право: 

1.1.7.1. Непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки. 

1.1.7.2. Получать от уполномоченного должностного лица, осуществляющего проверку, информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Регламентом.

1.1.7.3. Знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки сведения о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними. 

1.1.7.4. Обжаловать действия (бездействие) уполномоченного должностного лица, повлекшие за собой нарушение их прав при проведении проверки. 

1.1.7.5 Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному жилищному контролю, при проведении проверки обязаны: 

1.1.7.6. Допускать на объекты, в здания, сооружения и помещения, подлежащие проверке, уполномоченное должностное лицо при предъявлении удостоверения и копии распоряжения Главы Администрации Лахденпохского муниципального района о проведении проверки; 

1.1.7.7. Оказывать содействие и предоставлять необходимые для проверки информацию и документы уполномоченному должностному лицу; 

1.1.7.8. Принимать меры по устранению нарушений обязательных требований, указанных в предписании, выданном по итогам проверки. 

1.1.8 . Результатами исполнения муниципального жилищного контроля являются: 

- составление акта проверки; 

- составление протокола об административном правонарушении при нарушении обязательных требований в случаях, предусмотренных Федеральными законами и законами Республики Карелия;
- направление материалов проверки в уполномоченные органы для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации;

- выдача предписаний при выявлении нарушений обязательных требований об устранении нарушений с указанием сроков их устранения. 
Раздел 2  Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной функции

          2.1.1 Информация об исполнении муниципальной функции является открытой и общедоступной.
          2.1.2. Получить консультацию по исполнению муниципальной функции можно у должностных лиц отдела территориального развития и инфраструктуры Администрации Лахденпохского муниципального района по адресу: Республика Карелия, г. Лахденпохья, ул. Советская д. 7А каб.314, 303;
- с использованием средств телефонной связи по номеру телефона 8 (964) 317-84-21, 8 (964) 317-84-13;
-   через электронную почту: amcylah@onego.ru;
- на официальном сайте Администрации Лахденпохского муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» www.lah-mr.ru.
          2.1.3. Индивидуальное устное информирование:

      Индивидуальное устное информирование осуществляется уполномоченными должностными лицами при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Уполномоченные должностные лица отвечают на поставленные вопросы, а в случае необходимости, с привлечением других специалистов Администрации. 

В случае, если для подготовки ответа требуется время, уполномоченное должностное лицо  предлагает заявителю обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации, с учетом необходимого времени для подготовки.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной функции принимаются в будние дни в рабочее время. 

           2.1.4. Индивидуальное письменное информирование:

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Администрацию осуществляется путем почтовых отправлений, в течение 30 дней с момента регистрации обращения (заявления) в Администрации. 

Ответ на поставленные в обращении (заявлении) вопросы, дается письменно в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

        2.1.5. Уполномоченные должностные лица осуществляют прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной функции, в соответствии со следующим графиком:

	 Дни недели
	Часы приема

	Понедельник
	с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

	Вторник
	с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

	Среда
	с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

	Четверг
	с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

	Пятница
	с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00


       2.1.6. Муниципальная функция исполняется бесплатно.

       2.1.7. Срок исполнения муниципальной функции:

       2.1.7.1 Срок проведения каждой из проверок (документарной и выездной), не может превышать двадцать рабочих дней.
    В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен Главой Администрации Лахденпохского муниципального района, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 
 
Раздел 3  Административные процедуры
3.1. Состав, последовательность выполнения административных процедур
           3.1.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры: 

      1) планирование проведения проверок;

2) проведение проверки;

3) оформление результатов проверки;

4) принятие мер при выявлении нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований.
        Блок-схема исполнения функции по осуществлению муниципального жилищного контроля приводиться в Приложении 1к настоящему Административному регламенту.
3.2. Планирование и принятие решения о проведении проверок
3.2.1. Муниципальный жилищный контроль осуществляется в виде плановых и внеплановых проверок и проводится в сроки, установленные статьей 13 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
3.2.2. Муниципальный жилищный контроль в виде плановых проверок
3.2.2.1. План составляется ежегодно и утверждается Главой Администрации Лахденпохского муниципального района (Приложение № 2). План проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте органа муниципального контроля в сети "Интернет" либо иным доступным способом.

3.2.2.2. Основанием для включения плановой проверки в План является истечение одного года со дня:

· начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуги и (или) выполнению работ по содержанию и ремонт общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

-    постановки на учет в муниципальном реестре наемных домов социального использования первого наемного дома социального использования, наймодателем жилых помещений в котором является лицо, деятельность которого подлежит проверке;
-    окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя. 
         Плановая проверка юридического лица, индивидуального предпринимателя-члена саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральным законом.
3.2.2.3. В Плане указываются следующие сведения:

· наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

· цель и основание проведения каждой плановой проверки;
· дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

· при проведении плановой проверки уполномоченные должностные лица совместно с органами государственного контроля (надзора) указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.2.2.4. В части проведения совместных проверок, План должен быть до его утверждения согласован с органами государственного контроля (надзора), участвующими в планируемых мероприятиях в пределах их полномочий.

     3.2.2.5. Ежегодно, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект Плана по форме и содержанию, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», направляется в прокуратуру Лахденпохского района.

 Администрация Лахденпохского муниципального района рассматривает поступившие по проекту Плана предложения прокуратуры Лахденпохского района и по итогам их рассмотрения направляет в Прокуратуру Лахденпохского района в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный План.

    3.2.2.6. План размещается на официальном сайте Администрации Лахденпохского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.lah-mr.ru.
   3.2.2.7. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в год.

   3.2.2.8. Плановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11, 12 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

   3.2.2.9. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии Распоряжения Главы Администрации о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

  3.2.2.10. Плановые проверки осуществляются в соответствии с Планом на основании распоряжения Главы Администрации, изданного по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту (далее – Распоряжение). 

  3.2.2.11. Заверенная печатью копия Распоряжения о проведении плановой проверки вручается   под роспись уполномоченным должностным лицом Администрации руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, их уполномоченным представителям. 
  3.2.3. Муниципальный жилищный контроль в виде внеплановых проверок:

  3.2.3.1. Предметом внеплановой проверки является:

- соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами

-   выполнение предписаний уполномоченного должностного лица;

3.2.4. Основания для проведения внеплановой проверки: 

3.2.4.1.Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения
 обязательных требований;  

3.2.4.2. Поступление в Администрацию Лахденпохского муниципального района обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
г) приказ руководителя органа муниципального жилищного контроля, изданного в соответствии с поручениями Президента РФ, Правительства РФ, и на основании требований прокурора о приведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
3.2.4.3. Поступление в орган государственного жилищного надзора, орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о следующих фактах: 
а) нарушения требований к порядку создания товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива;

б) нарушение требований к уставу товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива и порядку внесения изменений в устав такого товарищества или такого кооператива;

в) нарушения требований к порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом;

г) нарушение порядка заключения с управляющей организацией договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме;

д) нарушения порядка заключения с указанными в части 1 статьи 164 Жилищному кодекса лицами договоров оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме;

е) нарушение требований к порядку утверждения условий этих договоров и их заключения, порядку содержания общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме и осуществления текущего и капитального ремонта общего имущества в данном доме;

ж) о фактах нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного Кодекса;

з) о фактах нарушения наймодателями жилых помещений в наемных домах социального использования обязательных требований к наймодателям и нанимателям жилых помещений в таких домах, к заключению и исполнению договоров найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и договоров найма жилых помещений;
и) поступление в орган муниципального жилищного контроля обращения  собственников помещений в многоквартирном доме, председателя совета многоквартирного дома, органов управления товарищества собственников жилья либо органов управления жилищного кооператива или органов управления иного специализированного потребительского кооператива, указанных в части 8 статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации общественных объединений, иных некоммерческих организаций о невыполнении управляющей организацией обязательств, предусмотренных договором управления многоквартирным домом.
3.2.5. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.2.4.2, 3.2.4.3 настоящего Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.2.6. Внеплановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11, 12 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

      Внеплановые проверки осуществляются на основании Распоряжения, изданного по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту.

3.2.7. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте а) и б)       пункта 3.3.4.2 настоящего Регламента, после согласования с прокуратурой Лахденпохского района.

3.2.8. В день подписания Распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, в целях согласования ее проведения Администрация Лахденпохского муниципального района представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в прокуратуру Лахденпохского района заявление о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, относящихся к субъектам контроля. К этому заявлению прилагаются копия Распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. 

3.2.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований, установленных муниципальными нормативными правовыми актами Лахденпохского муниципального района, в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер, Администрация вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры Лахденпохского района о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в прокуратуру Лахденпохского района в течение двадцати четырех часов.

3.2.10. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения, которой указаны подпунктах, а), б), в) и г) пункта     3.3.4.2 настоящего Регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.2.11.  Внеплановая проверка по основаниям, предусмотренным подпунктом г) п. 3.2.4.2. настоящего Регламента проводится без согласования с органами прокуратуры.
3.3. Организация и проведение проверки
3.3.1. Обязательным условием для начала осуществления плановой, внеплановой, (документарной, выездной) проверки (далее - проверка), является наличие приказа (распоряжения) о проведении проверки, принимаемое руководителем (его заместителями) органа муниципального жилищного контроля, по форме, установленной статьей 14 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». (Приложение № 3)  

3.3.2. Проверка проводится должностными лицами, указанными в приказе (распоряжении).

3.3.3. Должностные лица обязаны уведомить проверяемых лиц о проведении проверки следующими способами:

1) о проведении плановой проверки - посредством направления заверенной печатью копии приказа (распоряжения) о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом - не позднее чем в течение трех рабочих дней до ее начала;

2) о проведении внеплановой выездной проверки - посредством направления уведомления о проведении проверки любым доступным способом не менее чем за двадцать четыре часа до ее начала, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 3.3.4. Регламента (Приложение № 5).
3.3.4. Предварительное информирование проверяемых лиц не требуется в случаях:

1) проведения документарной проверки;

2) при наличии оснований, указанных в п. 3.2.4.3. настоящего Регламента;

3) если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера.

3.3.5. Саморегулируемая организация уведомляется о проведении плановой, внеплановой выездной проверок в отношении ее членов в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении проверки посредством направления уведомления о проведении проверки любым доступным способом.

3.3.6. Срок проведения каждой из проверок (документарной или выездной), не может превышать двадцать рабочих дней, при этом в отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

3.3.7. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем (его заместителем) органа муниципального жилищного контроля, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3.3.8. Срок проведения каждой из проверок (документарной и выездной) в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

3.3.9. Документарная (плановая и внеплановая) проверка проводится по месту нахождения органа муниципального жилищного контроля.

3.3.10. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах проверяемого лица, используемых при осуществлении им деятельности и связанные с исполнением им обязательных требований, исполнением предписаний, выданных должностными лицами.

3.3.11. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами в первую очередь рассматриваются документы проверяемого лица, имеющиеся в распоряжении органа муниципального жилищного контроля, акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленного в отношении этого проверяемого лица муниципального жилищного контроля.

3.3.12. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении должностных лиц, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемым лицом обязательных требований или требований, установленных нормативными правовыми актами органов государственной власти субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, должностное лицо направляет в адрес проверяемого лица мотивированный запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы по соблюдению обязательных требований. 

3.3.13. Запрос направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа (распоряжения) о проведении документарной проверки.

3.3.14. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемое лицо обязано направить в орган муниципального жилищного контроля указанные в запросе документы в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью проверяемого лица. Проверяемое лицо может представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

3.3.15. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в документах, представленных проверяемым лицом, либо выявлено несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального жилищного контроля документах (или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, информация об этом направляется проверяемому лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.3.16. Проверяемое лицо, представляющее должностному лицу пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального жилищного контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального жилищного контроля, вправе представить дополнительно должностному лицу документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.3.17. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные проверяемым лицом, его полномочным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушения обязательных требований, должностные лица вправе провести выездную проверку.

3.3.18. Выездная (плановая и внеплановая) проверка проводится по месту нахождения проверяемого лица, месту осуществления деятельности проверяемого лица и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

3.3.19. Предметом выездной проверки проверяемого лица являются содержащиеся в документах такого лица сведения, а также соблюдение им в процессе осуществления своей деятельности обязательных требований, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, предоставляемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем услуги, выполняемые работы, принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований, выполнение предписаний органа муниципального жилищного контроля.

3.3.20. Выездная проверка проводится должностными лицами, уполномоченными на проведение проверок в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений имеющихся в распоряжении органа муниципального жилищного контроля документах проверяемого лица;

2) оценить соответствие деятельности проверяемого лица, обязательным требованиям, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.3.21. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица проверяемого лица, его уполномоченного представителя с приказом (распоряжением) о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.3.22. Внеплановая выездная проверка по основаниям, указанным в абзацах «а», «б» подпункта  пункта 3.2.4.2. настоящего Регламента, проводится только по согласованию с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности проверяемых лиц и оформляется в порядке, установленном статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.3.23. Порядок согласования с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки, а также утверждение органа прокуратуры для согласования проведения внеплановой выездной проверки установлен Приказом Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27 марта 2009 года № 93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.3.24. В случае, если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностные лица вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

3.3.25. При проведении проверки должностные лица не вправе:

                1) проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального жилищного контроля;

                2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя проверяемого лица, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному абзацем «б» подпункта 2 пункта 3.2.4.2. настоящего Регламента;

                3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, изымать оригиналы таких документов, а также требовать у проверяемого лица сведения и документы, которые могут быть получены от иных органов контроля (надзора).

                4) требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального жилищного контроля по запросу в рамках документарной проверки, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

                5) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

             6) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

            7) превышать установленные сроки проведения проверки;

8) осуществлять выдачу проверяемым лицам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.
3.4. Оформление результатов проверки
3.4.1. По результатам проверки, уполномоченным должностным лицом, составляется акт проверки по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Регламенту.

3.4.2. К акту проверки прилагаются (при наличии) фотоматериалы, протоколы об административных правонарушениях в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.4.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю (заместителю руководителя), иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле муниципального жилищного контроля.

3.4.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, к акту проверки прикладываются объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение требований установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. Акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле муниципального жилищного контроля.

3.4.5. Копия акта проверки направляется в прокуратуру Лахденпохского района в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки, в случае, если проведенная внеплановая выездная проверка была согласована с прокуратурой Лахденпохского района.
3.4.6. В случае проведения проверки в документарной и выездной форме, возможно оформление одного из контрольных мероприятий (осмотра объектов или оценки документов) промежуточным актом, который будет являться неотъемлемым приложением к акту проверки.
3.4.7. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.4.8.  Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.4.9. В журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя должностными лицами осуществляется запись о проведенной выездной проверке, содержащая наименование органа муниципального жилищного контроля, датах начала и окончания проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводивших проверку, их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок у юридического лица, индивидуального предпринимателя в акте проверки делается соответствующая запись.

3.4.10. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица при проведении проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения проверки.

3.5. Принятие мер по результатам проверки

3.5.1. По фактам выявленных нарушений по результатам проведенной проверки должностные лица осуществляют следующие действия:

1) выдают предписание проверяемому лицу об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принимают меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) принимают меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения, доведению до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информации о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения, в случае, если при проведении проверки установлено, что деятельность проверяемого лица, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен;

4) возбуждают дела об административных правонарушениях либо передают материалы проверки в уполномоченные органы (должностным лицам) в соответствии с компетенцией для решения вопроса о возбуждении административного, уголовного дела;

5) составляют и обращаются с  исковым заявлением в суд.

3.5.2. Предписание об устранении выявленных нарушений оформляется в двух экземплярах и вручается лично под роспись лицу, в отношении которого проводилась проверка или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении (Приложение № 6).
3.5.3. В предписании должны быть указаны:

1) дата, место выдачи и регистрационный номер предписания;

2) сведения о проверке, в ходе которой выявлены нарушения, об устранении которых выдается предписание;

3) сведения о лице, которому выдается предписание (в том числе наименование юридического лица, адрес, по которому проводилась проверка);

4) нормы законодательства, предусматривающие обязательные требования, нарушение которых было выявлено в ходе проведения проверки;

5) характер выявленных нарушений;

6)  мероприятия по устранению выявленных нарушений;

7) разумные (с учетом характера подлежащих устранению нарушений) сроки для выполнения требований предписания (устранения выявленных нарушений);

8) предупреждение лица, которому выдается предписание, об административной ответственности, предусмотренной частью 1 статьи 19.5 Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года N 195-ФЗ (далее – КоАП РФ) по факту невыполнения в установленный срок предписания.

3.5.4. Мероприятия по контролю за фактическим исполнением требований предписания осуществляются должностными лицами не позднее 10 дней после указанного в предписании срока в соответствии с порядком, установленным настоящим Регламентом.

3.5.5. Допускается перенос (продление) срока исполнения предписания (отдельного его требования) на основании ходатайства лица, обязанного выполнить предписание, поступившего должностному лицу до истечения указанного в нем срока и только при наличии достаточных оснований  для его переноса.

3.5.6. Рассмотрение ходатайства и принятие решения о переносе (продлении) срока исполнения предписания (отдельного его требования) осуществляет должностное лицо, выдавшее предписание.

3.5.7. При необходимости повторного переноса (продления) срока исполнения предписания (отдельного его требования) решение о продлении срока исполнения предписания выносится руководителем органа муниципального жилищного контроля. 

3.5.8. Предписание или его отдельная часть подлежит отзыву при наличии одного из следующих условий:

1) прекращения права собственности, владения или пользования объектом (эксплуатационной ответственности), по которому выдано предписание;

2) ликвидации юридического лица, индивидуального предпринимателя, ответственного за исполнение предписания;

3) отмены (изменения) нормативных правовых актов, на основании которых было выдано предписание;

4) при установлении отсутствия законных оснований к его выдаче.

3.5.9. Решение об отзыве предписания принимается должностным лицом, выдавшим предписание, по согласованию с руководителем органа муниципального жилищного контроля.

3.5.10. Продление срока предписания об устранении несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям, не допускается.

3.5.11. В случае обнаружения в результате проведения проверок признаков, указывающих на наличие состава административного правонарушения, составляется протокол об административном правонарушении в порядке, установленном КоАП РФ и (или) материалы проверки передаются в уполномоченные органы (должностным лицам) в соответствии с компетенцией для решения вопроса о возбуждении административного, уголовного дела;

3.5.12. В случае обнаружения невыполнения управляющей организацией условий договора управления многоквартирным домом материалы проверки передаются принимается решение о созыве собрания собственников помещений в многоквартирном доме для решения вопроса о расторжении договора с управляющей организацией и о выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления многоквартирным домом.

3.5.13. Протокол об административном правонарушении составляется должностным лицом, наделенным полномочиями на составление протокола об административном правонарушении.

3.5.14. В случае обнаружения нарушений в ходе проведения проверки, должностное лицо вправе обратиться с  исковым заявлением в суд с требованием:

1) о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме либо общим собранием членов товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива с нарушением требований Жилищного кодекса Российской Федерации;

2) о ликвидации товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава такого товарищества или такого кооператива, внесенных в устав такого товарищества или такого кооператива изменений требованиям Жилищного кодекса Российской Федерации либо в случае выявления нарушений порядка создания такого товарищества или такого кооператива, если эти нарушения носят неустранимый характер;

3) о признании договора управления многоквартирным домом, договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме недействительными в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении нарушений требований Жилищного кодекса Российской Федерации о выборе управляющей организации, об утверждении условий договора управления многоквартирным домом и о его заключении, о заключении договора оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме либо договора оказания услуг по содержанию и (или) выполнению работ по ремонту общего имущества в многоквартирном доме, об утверждении условий указанных договоров;

4) в защиту прав и законных интересов собственников, нанимателей и других пользователей жилых помещений по их обращению или в защиту прав, свобод и законных интересов неопределенного круга лиц в случае выявления нарушения обязательных требований.

3.5.15. Результаты проверки, проведенной с грубым нарушением установленных Федеральным законом требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и подлежат отмене вышестоящим должностным лицом или судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном законодательством.

3.5.16.  К грубым нарушениям относятся:

1) отсутствие оснований проведения проверки;

2) нарушение срока уведомления о проведении проверки;

3) привлечение к проведению мероприятий по контролю не аккредитованных в установленном порядке граждан и организаций;

4) отсутствие согласования с органами прокуратуры внеплановой выездной проверки проверяемого лица;

5) нарушения сроков и времени проведения выездных проверок в отношении субъектов малого предпринимательства;

6) проведение проверки без приказа (распоряжения);

7) проведение плановой проверки, не включенной в ежегодный план проведения плановых проверок;

8) требование документов, не относящихся к предмету проверки;

9) превышение установленных сроков проведения проверок;

10) непредставление акта проверки;
11) участие в проведении проверок экспертов, экспертных организаций, состоящих в гражданско-правовых и трудовых отношениях с проверяемым лицом.
Раздел 4  Порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной функции
 4.1.  Ответственными за исполнение муниципальной функции является Глава Администрации Лахденпохского муниципального района.

 4.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению муниципального жилищного контроля (далее - текущий контроль), осуществляется должностными лицами отдела территориального развития инфраструктуры Администрации Лахденпохского муниципального района.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Карелия, муниципальных нормативных правовых актов Лахденпохского муниципального района.

4.3. Плановый контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется путем проведения проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции в соответствии с утвержденным  планом проверок. 

4.4. Внеплановый контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется путем проведения внеплановых проверок по обращениям юридических и физических лиц.

4.5. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной функции несут ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципального жилищного 
контроля.

  4.6. Лица виновные в нарушении положений настоящего Регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Раздел 5 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченных должностных лиц, исполняющих функцию муниципального жилищного контроля
5.1. Действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц, а также принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке Главе Администрации или в органы прокуратуры.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц, а также принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции, в том числе связанные с:

5.2.1.  необоснованным отказом в осуществления муниципальной функции;

5.2.2.  нарушением установленного порядка исполнения муниципальной функции;

5.2.3. нарушением иных прав заинтересованного лица при осуществлении муниципальной функции.

5.3. Основание для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившее в Администрацию письменное обращение (далее - жалоба).

5.4. Поступившая в Администрацию жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.5. Жалоба должна содержать:

5.5.1. фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.5.2. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченных должностных лиц;

5.5.3. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие указанные в жалобе доводы, либо их копии.

5.6. В случае, если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.7. В случае, если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу уполномоченных должностных лиц, а также членов их семей, Администрация вправе оставить жалобу без рассмотрения по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю жалобы о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, Администрация вправе оставить жалобу без рассмотрения, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю жалобы, если его реквизиты (фамилия, почтовый адрес) поддаются прочтению.

5.9. В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем жалобы по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется заявитель жалобы.

5.10. Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации.

5.11. В исключительных случаях Глава Администрации вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя жалобы.

5.12. При рассмотрении Администрацией жалобы, заявитель имеет право:

5.13. представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

5.13.1. знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

5.13.2. получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации жалобы лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в жалобе вопросов;

5.13.3.  обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает решение:

5.14.1. об удовлетворении жалобы (частичном удовлетворении) и принятии мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

5.14.2. об оставлении жалобы без удовлетворения.

5.15. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в Администрацию.

                                                                            Приложение № 1

                                                                              к Административному регламенту

Администрации Лахденпохского  муниципального района 

по исполнению муниципальной функции 

                                                                                  «Осуществление муниципального жилищного контроля»
                                          Блок-схема исполнения муниципальной функции















Приложение № 2

к Административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального

жилищного контроля»
Республика Карелия
Администрация Лахденпохского муниципального района
(наименование органа муниципального контроля)

 «СОГЛАСОВАНО»

 ____________________________________

должность, фамилия, имя, отчество 

руководителя органа муниципального контроля

____________________________________

                                                                    (подпись)

____________________________________

                                                                                                               (дата)






(МП)

______________________

(место составления плана) 


_____________________

                









    (дата)

ПЛАН 

проведения плановой проверки

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	Наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
	Адрес (место нахождения) юридического лица, индивидуального предпринимателя  
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки
	Дата проведения предыдущей проверки
	Наименование органа государственного контроля (надзора) осуществляющего совместную проверку с органом муниципального контроля



	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Отметка о направлении для согласования в органы прокуратуры
Исх. № ________ от «____» _____________ 20___ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)

Отметка о размещении для ознакомления заинтересованных лиц на следующих информационных носителях: ______________________________

 «____» _____________ 20__ г.

Ответственный (исполнитель) ______________ 

Приложение № 3
к Административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального

жилищного контроля»
Республика Карелия

Администрация Лахденпохского муниципального района
РАСПОРЯЖЕНИЕ 

о проведении  внеплановой документарной/выездной проверки

юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя и.др.

 «_____»________   20____ г.





  № ____


1. Провести проверку в отношении: 

2. Место нахождения: 
3. Назначить лицами, уполномоченными на  проведение  проверки: 
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц: 

5.  Установить, что:

задачами настоящей проверки является принятие мер по устранению обстоятельств и причин, выявленных нарушений жилищного законодательства и содержания общего имущества собственников помещений многоквартирных домов и восстановлению нарушенных прав граждан.

6. Предметом настоящей проверки является соблюдение обязательных требований, установленных жилищным законодательством Российской Федерации (в том числе: требований к использованию и сохранности жилищного фонда независимо от его форм собственности, требований к жилым помещениям, их использованию и содержанию, использованию и содержанию общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, созданию и деятельности юридических лиц, осуществляющих управление многоквартирными домами,  оказывающих услуги и (или) выполняющих работы по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах, предоставлению коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах, требований энергетической эффективности и оснащенности помещений многоквартирных домов и жилых домов приборами учета используемых энергетических ресурсов).

7. Срок проведения проверки _______ (двадцать) рабочих дней: 

К проведению проверки приступить

 с «       » ____________  __          г.

 Проверку окончить не позднее 

«       »   _____________                г.

8. Правовые основания проведения проверки:  статья 20 Жилищного кодекса Российской Федерации, подпункта 6 часть 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьи 10, 11, 12  Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: истребовать документы, позволяющие оценить исполнение юридическим лицом обязательных требований, установленных жилищным законодательством в отношении дома №_____ по ул. _____________________ в _________________; исследовать документы, позволяющие оценить исполнение юридическим лицом обязательных требований, установленных жилищным законодательством в отношении дома №_______ по ул. _______________ в                                 _________________; провести выездную проверку по адресу: 

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии): 

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки: 

Глава Администрации Лахденпохского 

муниципального района                     
   
      
     

           _______________








(подпись, заверенная печатью)

Ведущий специалист, главный специалист – муниципальный жилищный инспектор

отдела территориального развития и инфраструктуры  Администрации Лахденпохского  муниципального района
Ф.И.О. тел.
Приложение № 4
к административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального

жилищного контроля»
Республика Карелия 
Администрация Лахденпохского муниципального района
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)

____час._____мин.
	


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя
По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  распоряжения Главы Администрации Лахденпохского муниципального района от «     »                20____г. № 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена  внеплановая документарная/выездная 
проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

Место нахождения:

 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя  по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:                             

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен (ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


 (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо (а), проводившее проверку:    

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________ 

 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки проведено исследование предоставленной документации и установлено следующее:_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы: 

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
Приложение № 5
к административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального

жилищного контроля»
Уведомление

Руководствуясь Федеральным законом от 20.12.2008 №294-ФЗ «О защите прав  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и на основании  Распоряжения Главы Администрации от _________________201_ г №_________, Администрация  Лахденпохского муниципального района уведомляет о начале проведения внеплановой выездной проверки в отношении ____________________________________________________________, адрес нахождения: ______________________________________________________________________________________. 

В связи с чем ___________201___г. в ___ ___ часов Вам необходимо обеспечить: непосредственное присутствие или присутствие представителя, уполномоченного надлежащим образом на участие в мероприятиях по муниципальному жилищному контролю, проводимых муниципальными органами;

-  доступ в чердачное помещение/на крышу, в подвальное помещение, на территорию, в здание, помещения, к используемым, оборудованию, подобным объектам по указанному в п. 1 адресу (ст. 12, Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля").

- возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки (ст. 12, Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ (ред. от 21.04.2011) "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"): договор управления домом  ________(адрес МКД)  (далее – МКД) со всеми приложениями______________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________
Проверка будет проводиться _____________________________________________ уполномоченным должностным лицом Администрации Лахденпохского муниципального района, служебное удостоверение № ____, выданное ______20___, тел.____________________.

Приложение: заверенная печатью копия Распоряжения от _________________20____г №_________ Главы Администрации Лахденпохского муниципального района 

Уведомление вручено/направлено «_____» ________________ 201___ года

* В соответствии со статьей 25 Федерального закона от 20.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

Частью 5 статьи 12 Федерального закона от 20.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», что руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

___________________________________        ___________________________________

(фамилия, инициалы должностного лица)                 (подпись должностного лица)

Получил: 

___________________________________        ____________________________________________

           (фамилия, инициалы)                                                      (подпись)
Приложение № 6
к административному регламенту

по исполнению муниципальной функции

«Осуществление муниципального

жилищного контроля»
Республика  Карелия

Администрация  Лахденпохского  муниципального  района

                                                                  ПРЕДПИСАНИЕ № ___
об устранении нарушений действующего законодательства

«____» _______ 20___  г.     
                                                                               г. Лахденпохья

        Специалист – (Ф.И.О. специалиста) отдела территориального развития и инфраструктуры Администрации Лахденпохского  муниципального района

по результатам проведенной на основании распоряжения № ____ от «_____» _______ 20__ года внеплановой документарной и выездной проверки соблюдения  ООО, ТСЖ, ИП и.др  юридический адрес: _____________________________________________________________ обязательных требований установленных законодательством Российской Федерации, 

выявил факты нарушений (согласно акту проверки   № ______ от «_____» _______ 20___ года) 
       На основании статьи 17 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»: 

ООО, ТСЖ, ИП и др.  по многоквартирному дому № ____, ул. ____________Лахденпохского муниципального района предписывается:
 в срок до _____.____.201___ года:

 1. наименование видов работ
      О выполнении предписания письменно сообщить до _____ часов рабочего дня следующего за последним днем срока исполнения настоящего предписания специалисту  Администрации Лахденпохского  муниципального района (с предоставлением подтверждающих документов: актов выполненных работ с подписью жителей  дома №____ по ул. ________________________,  сметы расходов, и т.д.). В случае невозможности исполнения предписания или необходимости продления срока исполнения предписания, представить соответствующие объяснения, обоснованные ходатайства.

                  В этой связи разъясняю, что в силу части 1 статьи 19.7. КоАП РФ непредставление или несвоевременное представление в государственный орган (должностному лицу), орган (должностному лицу), осуществляющий (осуществляющему) государственный контроль (надзор), муниципальный контроль, сведений (информации), представление которых предусмотрено законом и необходимо для осуществления этим органом (должностным лицом) его законной деятельности, либо представление в государственный орган (должностному лицу), орган (должностному лицу), осуществляющий (осуществляющему) государственный контроль (надзор), муниципальный контроль, таких сведений (информации) в неполном объеме или в искаженном виде, влечет предупреждение или наложение административного штрафа на должностных лиц - от трехсот до пятисот рублей; на юридических лиц - от трех тысяч до пяти тысяч рублей.

В соответствии с п. 2 статьи 25 Федерального законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение настоящего Федерального закона, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Так, в силу части 1 статьи 19.5 КоАП РФ, невыполнение в установленный срок законного предписания (постановления, представления, решения) органа (должностного лица), осуществляющего государственный надзор (контроль), муниципальный контроль, об устранении нарушений законодательства влечет наложение административного штрафа на должностных лиц - от одной тысячи до двух тысяч рублей или дисквалификацию на срок до трех лет; на юридических лиц - от десяти тысяч до двадцати тысяч рублей

Специалист Администрации 
Лахденпохского  муниципального  района                __________________Ф.И.О. специалиста

	Тел.

	Предписание вручено/направлено   «     »  _____________20___    г.




Предписание может быть обжаловано в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Начало     административной    процедуры


(план плановых проверок; сведения, информация, обращения, непосредственное обнаружение; ранее выданное предписание)





Республика Карелия


Администрация Лахденпохского муниципального района


      


«      »�
�
№�
�
�






 Осуществление административной процедуры


                      (проведение проверки)





         Результат административной процедуры


                                 (акт проверки)





Меры по результатам административной процедуры





Установление фактов нарушений обязательных требований





Установление отсутствия фактов нарушений обязательных требований





Выдача предписания





Обращение с иском в суд





Передача материалов в иной орган по компетенции для принятия решения о возбуждении административного, уголовного дела





Принятие решения о созыве собрания собственников помещений многоквартирного дома в целях решения вопроса о выборе иной управляющей организации, иного способа управления многоквартирным домом





Передача протокола на рассмотрение по компетенции





Возбуждение дела об административном правонарушении








